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Op de website www.nmewestfriesland.nl is het NME-aanbod voor het basisonderwijs in
West-Friesland digitaal gebundeld in het Scholenprogramma Omgevingsonderwijs. Via
deze website kunt u ons aanbod raadplegen en reserveringen plaatsen.

Ga naar de catalogus via *>> Klik hier om naar de catalogus te gaan <<'.
In ieder scherm ziet u rechtsboven een blauwe knop met een vraagteken. Hiermee kunt
u uitleg over het betreffende scherm opvragen.

Raadplegen van de catalogus

U komt de catalogus binnen in het zoekscherm. Via de knop [niet zoeken maar alles
tonen] ziet u het volledige aanbod, standaard gesorteerd op soort product:

- leskisten, leskoffers en lestassen;

- lessen en excursies;

- materiaalzendingen;

- projecten;

- overige (acties, tentoonstellingen en theatervoorstellingen).
Per soort product staan de titels gerangschikt per aanbieder en op alfabetische volgorde.
Het aanbod van IVN West-Friesland begint met de letters IVN, het aanbod van MAK
Blokweer met de letters MAK en het aanbod van MEC De Witte Schuur met MEC. Achter
elke titel wordt geelgemarkeerd en onderstreept het groepsniveau van een leskist, les,
excursie, project of andere activiteit aangegeven.

In het overzicht kunt u scrollen en alle items bekijken. Als u meer wilt weten over een
bepaald item dan klikt u met de linkermuisknop op de titel. Er klapt dan een extra
informatiedeel open. Klikt u hier weer op met de linkermuisknop dan sluit dit deel zich
weer.

e Zoeken en selecteren van een product

Bent u op zoek naar een specifieke les, een bepaald onderwerp, of een les van een
bepaalde aanbieder? Gebruik dan de zoekfunctie via de knop [zoeken] bovenin het
scherm. Het zoekscherm van de catalogus verschijnt nu weer in beeld.

In het zoekscherm kunt u zoeken op aanbieder (het verzorgende NME-centrum),
groepsniveau, soort product, deel van titel of omschrijving en trefwoord. Klik op [aanbod
tonen] en u ziet een selectie van onderwerpen die aan uw criteria voldoen.

Klik op [Opnieuw zoeken] om het zoekfilter aan te passen of op te heffen.
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Reserveringen plaatsen

Achter iedere regel ziet u een knopje [reserveer]. Als u hierop klikt kun u het betreffende
item reserveren. Hiervoor moet u per sessie eenmalig inloggen. Vervolgens komt u in het
scherm waar u daadwerkelijk kunt reserveren.

e Inloggen

Iedere school heeft een eigen gebruikersnaam en wachtwoord. Deze gegevens vindt u op
het etiket op de poster van het scholenprogramma, die u in april heeft ontvangen. Indien
u problemen heeft met inloggen, kunt u contact opnemen met helpdesk@edso.nl.

De eerste keer dat u inlogt, vragen we u de algemene schoolgegevens te controleren.
Deze gebruiken we voor het versturen van bevestigingen van uw boekingen. U kunt later
ook altijd uw schoolgegevens wijzigen via de knop [schoolgegevens].

Voor het maken van een reservering hebben we de gegevens van de groepen nodig.
Deze kunt u het beste ieder schooljaar vooraf invullen bij de schoolgegevens.

e Reserveren van een activiteit

Als u op [reserveren] van een leskist, les, excursie, project of andere activiteit klikt,
komt u in een reserveerscherm met aanvullende informatie over het gekozen item.
Vervolgens ziet u een aantal data waarop ingeschreven kan worden. U ziet per tijdstip of
deze vrij is (groen weergeven, u kunt nog boeken!); of deze bezet is (rood weergegeven,
een andere school was u al voor); of deze al op dit tijdstip door u of een collega van uw
school geboekt is (geel weergegeven, u kunt de details hiervan opvragen); of dat u nog
niet kunt boeken of dat de uiterste inschrijftermijn voor dit onderwerp al verlopen is.

Klik op een vrije datum om te reserveren. U wordt nu verzocht uw naam (of die van de
leerkracht), het groepsniveau en het aantal leerlingen in te vullen.

Let goed op: deze gegevens kunt u later niet meer via de site wijzigen, u zult dan contact
op moeten nemen met het betreffende NME-centrum om de wijzigingen door te geven.

Bij sommige activiteiten ziet u geen data waarop ingeschreven kan worden, maar kunt u
zelf een (voorkeurs)periode of tijd opgeven. En daarna moet u uw naam (of die van de
leerkracht), het groepsniveau en het aantal leerlingen invullen.

e Inschrijven voor een materiaalzending

Sommige onderwerpen koopt u, zoals zaaigoed, lespakketten en kweekbakken. U kunt
dan opgeven wat u wilt bestellen en soms het aantal. Een enkele keer is de inschrijving
aan een maximum verbonden, bijvoorbeeld bij een beperkte voorraad. Indien u niet
langer in kunt schrijven, krijgt u een melding hiervan.

e Andere mogelijke reserveerschermen

Bij sommige onderwerpen krijgt u alleen een informatiepagina te zien met aanvullende
informatie over het onderwerp; u kunt dan niet via de site boeken, maar ziet
bijvoorbeeld een telefoonnummer, e-mailadres of bezoekadres waar u verder geholpen
wordt.
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e Wijzigingen en annuleringen

U kunt eenmaal gereserveerde onderwerpen niet meer via de site veranderen of
annuleren; dit omdat de gegevens al direct verzonden zijn naar het organiserende
centrum. Mocht u toch nog iets willen veranderen, dan kunt u telefonisch contact
opnemen met het betreffende NME-centrum (zie contact).

e Bevestiging van uw boeking

Na iedere reservering ontvangt u binnen 24 uur een bevestigingsmail. Soms bevat deze
e-mail ook nog aanvullende informatie zoals een digitale docentenhandleiding of
werkboekjes. U kunt via de knop [bestelhistorie] in het overzichtsscherm zien welke
reserveringen er dit jaar voor uw school geplaatst zijn, en of deze al zijn ingepland.

Contact

Voor inhoudelijke ondersteuning, zoals vragen over uitleentermijnen en het aanbod zelf
kunt u contact opnemen met uw NME-centrum. Voor technische ondersteuning bij het
gebruik van deze website kunt u contact opnemen met EDSO Software,
helpdesk@edso.nl.

Adresgegevens samenwerkende NME-centra NME West-Friesland

IVN West-Friesland
Veilingweg 17

1611 BN Bovenkarspel

T: 0228-520486

E: ivhwestfriesland@hetnet.nl
I: www.ivn-westfriesland.nl

MAK Blokweer
Kloosterhout 1-2

1695 1C Blokker

T: 0229-266344

E: nme@mak-blokweer.nl
I: www.mak-blokweer.nl

MEC De Witte Schuur
Wilhelminaplantsoen 2

1601 LS Enkhuizen

T: 0228-320310

E: info@mec-dewitteschuur.nl
I: www.mec-dewitteschuur.nl
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